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1. Responsável pelo processo:  

 

Gerência Orçamentária, Contábil e Financeira 

2. Regulamentação utilizada: 

 

CRFB/1988 

Lei Complementar Municipal n. 241/2019 e suas alterações. 

Lei Federal n. 9717/1998 e suas alterações. 

Resolução CMN n. 4963/2021. 

Portaria MTP nº 1.467/2022 e suas alterações. 

Regulamento de Credenciamento de Instituições Financeiras e Fundos de Investimentos do 

SSPREV 

 

3. Objetivo: 

Determinar as responsabilidades dos envolvidos e como deve ser executada cada etapa do 

Credenciamento de Instituições Financeiras, assegurando sua padronização de execução, 

desempenho, qualidade e reprodutividade 

 

4. Histórico das Alterações 

 

 

5. Manualização/Detalhamento das atividades: 

 

Etapa Atividade Responsável Detalhamento 

1 Analisar o Edital 

de Regulamento de 

Credenciamento 

Comitê de 

Investimentos 

1. Elaborar/atualizar, se necessário, o Edital com Regulamento de 

Credenciamento.  

2. Verificar a conformidade do Edital de Regulamento de 

Credenciamento com as necessidades do SSPREV e normas em 

vigor. 

3. Havendo necessidade elaborar/atualizar o Edital de 

Regulamento de Credenciamento deverá enviar ao Conselho de 

Administração minuta contendo os critérios legais 

elaborados/atualizados para aprovação. 

 

 

 Deliberar sobre o 

Edital de 

Regulamento de 

Credenciamento 

Conselho de 

Administração 

 

1. Conselho Aprova ou Reprova (devidamente justificado) ou 

sugere modificação no Edital de Regulamento de 

Credenciamento. 

 

2. Aprovado, segue para o Setor Financeiro. 

 

2 Publicar o Edital 

de Regulamento de 

Credenciamento 

Gerência 

Orçamentária, 

Contábil e 

Financeira 

1. Publicar no DOEM e no Site, respectivamente. 

3 Iniciar processo de 

credenciamento de 

Gerência 

Orçamentária, 

1.Recebe/Envia o pedido de credenciamento ou atualização 

cadastral da instituição financeira 

Revisão Data Descrição Emissão/Revisão Aprovação 

00 11/10/2022 Elaboração inicial Roger Carlos dos Santos Juliano Souza Freitas 
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instituição 

financeira 

Contábil e 

Financeira 

 

2. Registrar o processo administrativo (quando não houver 

processo aberto) e juntar documentos necessários 
 

4 Analisar a 

documentação e 

deliberar no 

processo 

Diretor 

Presidente 

 

 

Gerência 

Orçamentária, 

Contábil e 

Financeira 

1. Deliberar sobre o credenciamento de cada instituição 

financeira que apresentou documentação. 
 

2. Aprovar ou não aprovar o credenciamento, com base na 

Política de Investimentos e demais normas aplicáveis 
 

3.Se favorável: Emissão de Certificado de Credenciamento. 
 

4. Se desfavorável: 

Encaminhar para o Setor Financeiro, que comunicará a instituição 

interessada sobre a decisão 
 

5 Credenciar 

Instituição 

Gerência 

Orçamentária, 

Contábil e 

Financeira 

1. Insere os dados na Relação Sintética de Instituições 

Credenciadas. Registra-se no CADPREV (aba cadastro). 
 

2. Comunicar as instituições financeiras por e-mail  

 
 

6 Encaminhar para 

publicação 

Gerência 

Orçamentária, 

Contábil e 

Financeira 

1. Encaminha para Publicação no site do São Sebastião PREV a 

Relação Sintética de Instituições Financeiras Credenciadas. 

7 Providenciar a 

publicação 

Gerência de 

Administração 

e 

Planejamento 

1. Publicar no site do São Sebastião PREV a Relação Sintética de 

Instituições Financeiras Credenciadas. 

8 Arquivar Gerência 

Orçamentária, 

Contábil e 

Financeira 

1. Por fim, encadernar e arquivar no Setor Financeiro. 

 

 

 

6. Fluxograma do processo 
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